
Modèle de descriptif d’un service de formation interne

(A imprimer sur papier en-tête de l’entreprise)

Nom de l’entreprise :

Adresse :

Code Postal :



Ville :

Adresse du service de formation interne (si différente de l’adresse ci-dessus) :

· Equipe pédagogique :

· Nom du responsable pédagogique :

Tél. :




Fax :

Adresse e-mail :

· Nombre de collaborateurs au sein du service de formation interne :

Dont nombre de formateurs internes permanents :

Dont nombre de formateurs internes occasionnels :

· Domaines d’intervention :

	Domaines d’intervention du service de formation
 (ex : bureautique, management)
	Nombre de formateurs internes dans le domaine

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


· Moyens pédagogiques :

· Nombre de salles dédiées à la formation dans l’entreprise :

· Avez-vous recours à la location de salles externes pour les formations ? ( Oui  ( Non

· Equipements disponibles (outils informatiques, vidéo projecteur, outils pédagogiques spécifiques…) :

Je, soussigné, Nom, Prénom et fonction du signataire, certifie que les informations ci-dessus sont exactes.

Fait le

A
Signature

Nom et Prénom du signataire

Fonction
Cachet de l’entreprise


